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ESTRUCTURA

1. Portada. Debera constar el nombre de la titulacion y del Departamento
(Departamento de Filologia Hispanica y Clasica), titulo del TFM en espafiol e inglés,
nombres del autor y del tutor, mes y afio de presentacién y logo de la Universidad.

2. Resumen o abstracty cinco palabras clave, todo ello en espafiol y en inglés.

3. Indice, con la relacién numerada de apartados' y la indicacién de la pagina
correspondiente. Todas las paginas del trabajo van paginadas, si bien el numero
de pagina no aparecera en la portada. Tampoco suele aparecer en la pagina del
resumen ni en el indice.

4. A continuacién, y en funcién de la modalidad del trabajo, la memoria podra
contemplar los siguientes puntos:

A) Trabajo de caracter tedrico:
- Introduccién
- Objetivos
- Desarrollo del tema
- Conclusiones
- Bibliografia

B) Trabajo de caracter experimental:
- Introduccién
- Objetivos
- Estado de la cuestion/Fundamentacién tedrica
- Metodologia
- Andlisis e interpretacién de los datos
- Conclusiones
- Bibliografia

1 En el indice no se incluyen (ni, por tanto, se indica el nimero de pdagina) las paginas anteriores a este, es

decir, portada y resumen.
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C) Trabajo de caracter aplicado:
- Introduccion
- Objetivos
- Descripcién o analisis de una cuestion
- Revisién de materiales
- Conclusiones
- Propuesta didactica
- Bibliografia

Los apartados sefialados son orientativos. En cualquier caso, siempre ha de
existir una seccién de objetivos, desarrollo del tema, conclusiones y bibliografia.
Si fuera necesario, se podran adjuntar anexos. Se recomienda que estos no incluyan
partes importantes del trabajo ni ocupen un ndmero excesivo de paginas. Deben
cumplir su misién de contener informacién complementaria.

ASPECTOS FORMALES

* La extensidn del trabajo sera de 40 paginas como minimo y 80 como maximo
(tamafio de pagina DIN-A4), sin contar las paginas preliminares, la bibliografia y los
anexos.

» El formato debera atenerse a lo siguiente:

- Tipo y tamafio de fuente: Times New Roman (12 pt) o Arial (11 pt) o similar,
salvo notas, citas literales de mas de tres lineas y pies de cuadro y figura o
tabla, que iran en 10 (Times) o en 9 (Arial).

- Interlineado: 1,5, excepto las notas, la bibliografia final y las citas literales
sangradas, que iran a espacio sencillo.

- Margenes superior e inferior: 2,5 cm; izquierdo y derecho: 3 cm.

- Sangrado de los parrafos: 0.5 en primera linea.

* Las notas se numeraran por orden de aparicién y deberan aparecer a pie de
pagina.

» Siempre que se utilicen ideas o citas textuales de otros autores, debe
mencionarse claramente la fuente. Las referencias bibliograficas se insertaran
en el texto, citando entre paréntesis el autor y el afio de publicacion. S
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Las citas textuales se atendran a lo siguiente:

- Las citas textuales inferiores a tres lineas iran entrecomilladas en el cuerpo del
texto, indicando entre paréntesis el apellido del autor, el afio y la pagina de la
publicacién. Ej.: (Richards y Lockhart 1988: 124).

- Las citas textuales de extension superior a tres lineas se insertaran en parrafo
aparte con sangria a la izquierda de 3 cm. Después de la cita se incluira la
referencia bibliografica. El parrafo de la cita no lleva sangria de primera linea ni
francesa.

Los capitulos se numeraran con la numeraciéon romana (por ej. | INTRODUCCION;
Il OBJETIVOS; etc.), mientras que en apartados y subapartados se utilizara la
numeracidén arabe: un digito para los apartados (1; 2; etc.); dos digitos para los
subapartados (3.1) y asi sucesivamente (3.1.1). Se procurara que no haya mas de
tres niveles.

Las figuras y tablas se numeraran correlativamente y deberan llevar siempre

junto a la numeracion un pie explicativo.
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Toda la bibliografia empleada debe estar recogida en una seccién final. Esta debe

citarse de acuerdo con los ejemplos siguientes o, en cualquier caso, siguiendo otro

sistema de citacion, siempre y cuando sea siempre el mismo:

e Libro de autor:

REVES, G. (1995): £/ abecé de la pragmatica. Madrid: Arco/Libros.

SALVA, V. (1988 [18301): Gramdtica de la lengua castellana. Estudio y edicién de M. Lliteras. Madrid: Arco/Libros, 2
vols.

e Libro de editor:
MENDELSON, D. J. y J. RUBIN (eds.) (1995): A guide for the teaching of second language listening. San Diego: Dominie
Press.

e Capitulo de libro de autor:

MENDELSON, D. J. (1995): “Applying learning strategies in the second/foreign language listening comprehension
lesson”. En D. J. MENDELSON vy ]. RUBIN (eds.), A guide for the teaching of second language listening. San Diego:
Dominie Press, 132-150.

e Articulo de revista:
CADIERNO, T. (1995): “El aprendizaje y la ensefianza de la gramatica en el espafiol como segunda lengua”. REALE:
Revista de estudios de adquisicion de la lengua espariola, 4. 67-85.

e Articulo electronico:

MAS ALVAREZ, 1. (2014): “Formas de tratamiento y ensefianza del espafiol como lengua extranjera”. redfL£, 26. En
linea:  <http://www.mecd.  mecd.gob.es/dctm/redele/Material-RedEle/Revista/2014_26/2014_redELE_26_06lnmaculada
I\/Ias/\Ivarez.pdf?documentld=0901e72b81946da7> [Fecha de consulta: 18/9/2014].






